
Institut national d’excellence en santé et en services 
sociaux (INESSS) 

GUIDE DE PARTICIPATION 
Comité consultatif 
Direction de l’évaluation des médicaments et des technologies aux fins de remboursement (DER) 

Décembre 2022 



1 

 

Contexte et objectifs du comité consultatif 
Le comité consultatif est constitué d’experts de l’objet d’évaluation, de la trajectoire 
clinique comportant l’objet d’évaluation ou de tout autre expert pouvant apporter un 
éclairage différent sur cet objet. La rencontre avec le comité consultatif permet aux 
professionnels de l’Institut de capter les connaissances, les savoirs expérientiels et 
mobiliser les différentes perspectives en lien avec l’objet d’évaluation. Ces informations 
sont collectées, analysées, synthétisées et intégrées selon les modalités inhérentes à 
l’Institut. Les travaux du comité consultatif serviront à préparer l’outil d’aide à la 
délibération qui servira aux membres du comité délibérant permanent qui a pour mandat 
de proposer une recommandation de remboursement ou d’accès public pour l’objet 
évalué. Le travail requis exige au maximum une dizaine d’heures rémunérées. 

Déclaration d’intérêts et d’engagement à la confidentialité 
Des formulaires de déclaration d’intérêts et de rôles et d’engagement à la confidentialité 
doivent être remplis par toutes les personnes consultées. L’Institut applique des 
mécanismes de gestion de conflits d’intérêts conformément au Code d’éthique applicable 
aux collaborateurs externes de l'Institut et partage des informations de nature 
confidentielle aux participants lorsque les dossiers le nécessitent. Les formulaires doivent 
absolument être remplis et analysés avant la rencontre. 

Détermination de la date et de l’heure de la rencontre 
Une de nos agentes administratives fera parvenir un sondage Doodle à l’ensemble des 
cliniciens recrutés pour connaître les disponibilités de chacun. La date et l’heure de la 
rencontre seront choisies en fonction de la présence de la majorité des membres. Vous 
recevrez une confirmation de rencontre par courriel incluant les informations de connexion 
par Microsoft Teams.  

Préparation à la rencontre 
Pour vous préparer à la rencontre du comité consultatif, nous vous recommandons de 
prendre connaissance des données cliniques principales concernant l’objet d’évaluation 
qui vous sont transmises lors du recrutement des experts. Quelques jours avant la 
rencontre, d’autres documents jugés pertinents à l’évaluation vous seront aussi fournis. 
Les documents peuvent être retrouvés dans l’invitation numérique de la rencontre (icône 
de trombone). Le document d’évaluation comporte les questions qui seront soulevées lors 
de la rencontre. Ce sont ces points qui seront principalement discutés, mais nous vous 
encourageons à soulever toute autre considération.  

Rencontre tenue par visioconférence (Microsoft Teams) 

https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/DocuAdmin/Lois_Politiques/INESSS-Code-collaborateurs-externes.pdf
https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/DocuAdmin/Lois_Politiques/INESSS-Code-collaborateurs-externes.pdf
https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/DocuAdmin/Lois_Politiques/INESSS-Code-collaborateurs-externes.pdf
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Au besoin, nous vous invitons à consulter le document Cadre d’appréciation de la valeur 
des interventions en santé et services sociaux afin de vous préparer à l’évaluation 
multidimensionnelle. Pour l’évaluation des médicaments, le document Évolution des 
modalités – Évaluation des médicaments à des fins de remboursement est aussi d’intérêt.  

Déroulement de la rencontre 
La rencontre est d’une durée usuelle de 2 heures.  

Vous devez vous connecter à la réunion via l’application Microsoft Teams. L’application 
sera ouverte 15 minutes avant le début. Si vous avez des difficultés à vous connecter, 
vous pouvez consulter le Guide produit par le Réseau québécois de la télésanté ou 
n’hésitez pas à nous contacter au numéro de téléphone précisé dans l’invitation à la 
rencontre. mailto:evaluation@inesss.qc.ca 

Vous pouvez aussi tester votre équipement en suivant le lien suivant : Tester l’équipement 
technologique avant une rencontre virtuelle . 

Pour faciliter la discussion, nous vous demandons d’allumer votre caméra lors de vos 
interventions et de lever la main. 

L’animation de la rencontre sera assurée par un membre de l’Institut.  

La rencontre débute par un tour de table où chacun de membres se présente 
succinctement et déclare ses conflits d’intérêts lorsqu’applicable. 

Impossibilité de participer à la rencontre 
Si pour une raison de dernière minute, vous ne pouvez pas assister à la rencontre, il est 
important de communiquer avec la personne qui animera la rencontre. Vous avez reçu un 
courriel 72 heures avant la rencontre avec les coordonnées de la personne responsable. 

Enregistrement de la rencontre 
Pour faciliter la collecte d’information, l’équipe projet de l’Institut souhaite enregistrer la 
rencontre. Les informations ainsi que la transcription des propos échangés seront 
conservées de manière sécuritaire et seront détruites selon les politiques de l’Institut. 

Après la rencontre  
Les informations recueillies lors du comité consultatif seront résumées et intégrées au 
document d’évaluation. Il est possible que l’équipe projet vous pose des questions 
additionnelles par courriel après la rencontre afin de préciser certains éléments.  

  

https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/DocuAdmin/INESSS-Enonce-de-principes-2021_VF.pdf
https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/DocuAdmin/INESSS-Enonce-de-principes-2021_VF.pdf
https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/Inscription_medicaments/Processus/evolution_des_modalit%C3%A9s_Rx_juillet2018.pdf
https://www.inesss.qc.ca/fileadmin/doc/INESSS/Inscription_medicaments/Processus/evolution_des_modalit%C3%A9s_Rx_juillet2018.pdf
https://telesantequebec.ca/wp-content/uploads/2021/11/Teams_guide_accompagnement_pro_072021.pdf
mailto:evaluation@inesss.qc.ca
https://telesantequebec.ca/patient/elements-considerer-rencontre-virtuelle/tester-equipement/
https://telesantequebec.ca/patient/elements-considerer-rencontre-virtuelle/tester-equipement/
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On vous demandera de valider le tout, d’émettre vos commentaires au besoin et de le 
signer. 

Pour les médecins, une demande en ligne doit être effectuée pour l’octroi d’honoraires. La 
procédure de demande vous est fournie dans le courriel de confirmation de participation 
au comité consultatif.  

Pour les autres professionnels de la santé, le formulaire de compensation financière, qui 
vous a été envoyé dans le courriel de confirmation de participation au comité consultatif, 
sera traité dès que vous nous l’aurez retourné et vous recevrez votre compensation par la 
poste. Vous avez 90 jours pour produire votre demande. 

Habituellement, une douzaine d’heures est requise pour une participation aux travaux de 
consultations. 

Il est possible que vous receviez un sondage de satisfaction à compléter sur une base 
volontaire. 

Présence d’un expert au comité délibératif 
Au moment de la délibération du dossier à l’étude par le Comité délibérant permanent de 
l’Institut, il est possible que nous sollicitions la présence d’un expert de l’objet d’évaluation. 
L’expert doit être disponible pour une plage d’une heure avec une rémunération 
conséquente. Un seul clinicien expert pourrait être retenu pour ce rôle en tenant compte 
des conflits d’intérêts ou de rôles. Il aura comme tâche de répondre à des questions 
précises concernant l’objet d’évaluation qui pourraient être soulevées par les membres du 
comité délibérant pendant la délibération. L’expert est invité dans la salle d’attente virtuelle 
de la rencontre et sera interpellé selon les besoins. L’organisatrice de la rencontre vous 
avisera lorsque votre présence ne sera plus requise. Il se pourrait que vous soyez libéré 
rapidement, mais l'heure complète vous sera compensée. L'heure et la date visée pour 
cette activité sont confirmées à l’expert par courriel au moins 1 semaine à l’avance.   

 

 

 

 

 

 

 


